
คู่มือการตัง้ค่า Microsoft Outlook 2010 ส าหรับ Windows 7 
 

การตัง้คา่ส าหรับ Mail server ของ Microsoft Outlook 2010 สามารถเลือกได้ 2 แบบคือ Exchange 
server และ POP3 server 
 
แบบ Exchange Server 

1. เลือกท่ี Start ไปท่ีเมน ูControl Panel 
 

 
 

2. เลือกท่ี User Accounts 

 
 

3. เลือกท่ี Mail เพ่ือเร่ิมการตัง้คา่ Mail server 
 

 
 

4. แสดงหน้าจอ Mail Setup –Outlook กดปุ่ ม E-mail Accounts… 



 
 

5. แสดงหน้าจอ Account Settings เร่ิมการตัง้คา่เลือกท่ี Tab E-mail กดปุ่ ม New… 
 

 
 
 



6. แสดงหน้าจอ Add New Account เลือก E-mail Account กรอกข้อมลูท่ี Your Name และ E-mail 

Address กดปุ่ ม Next 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. แสดงหน้าจอ Configuring โดยระบบจะตัง้คา่ให้อตัโนมตัิ ถ้าไมมี่ error กดปุ่ ม Finish 
 

 
 

8. แสดงหน้าจอแจ้งเตือน Mail Delivery Location ข้อมลู E-mail และ Calendar จะถกูบนัทกึเม่ือ
เปิดโปรแกรม Outlook ครัง้ตอ่ไป 
 

 
 
 
 
 
 
 



9. แสดงหน้าจอ Congratulations กดปุ่ ม Finish เสร็จสิน้การตัง้คา่ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. แสดงหน้าจอหลงัจากตัง้คา่ โดยจะมีช่ือ E-mail และ Type เพิ่มมา และลองเปิดโปรแกรม 
Microsoft Outlook 2010 เพ่ือรับสง่เมล์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. ท าการตรวจสอบการตัง้คา่ท่ีได้ เลือกท่ี E-mail และกดปุ่ ม Change… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. แสดงหน้าจอ Change Account ตรวจสอบ Microsoft Exchange server เป็น 
MAILBOX-01.nu.local และ User Name เป็นช่ือ E-mail โดยมีเส้นใต้ช่ืออตัโนมตัจิงึจะถกูต้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. กดปุ่ ม More Settings… เพ่ือตรวจสอบตา่งๆ แล้วกดปุ่ ม OK 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ POP3 Server 
1. เลือกท่ี Start ไปท่ีเมน ูControl Panel 

 

 
 

2. เลือกท่ี User Accounts 

 
 

3. เลือกท่ี Mail เพ่ือเร่ิมการตัง้คา่ Mail server 
 

 
 

4. แสดงหน้าจอ Mail Setup –Outlook กดปุ่ ม E-mail Accounts… 
 

 
 



5. แสดงหน้าจอ Account Settings เร่ิมการตัง้คา่เลือกท่ี Tab E-mail กดปุ่ ม New… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. แสดงหน้าจอ Add New Account  
เลือก Manually configure server settings or additional server types กดปุ่ ม Next 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เลือกท่ี Internet E-mail กดปุ่ ม Next 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. แสดงหน้าจอ Internet E-mail Settings ให้กรอกข้อมลูในสว่น User Information, Server 
Information และ Logon Information 
โดย Account Type เลือกเป็น POP3 
Incoming mail server เป็น mail.nu.ac.th 

Outgoing mail server (SMTP) เป็น smtp.nu.ac.th 
 

9. กดปุ่ ม More Settings… เพ่ือตัง้คา่เพิ่มเตมิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. แสดงหน้าจอ Internet E-mail Settings ในสว่นของ General เช็คข้อมลู Mail Account 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. แสดงหน้าจอ Internet E-mail Settings ในสว่นของ Outgoing Server 
ให้เลือกเช็คถกู  My outgoing server (SMTP) requires authentication 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. แสดงหน้าจอ Internet E-mail Settings ในสว่นของ Advanced 
เลือก Server Timeouts เป็น Long 
เลือก Delivery ให้เช็คถกู Leave a copy of messages on the server กดปุ่ ม OK 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. กลบัมาท่ีหน้าจอ Add New Account ให้กดปุ่ ม Test Account Settings… 
14. แสดงหน้าจอ Test Account Settings ถ้าตัง้คา่ถกูจะแสดง Status เป็น Completed 

 

 
 

15. ถ้ามี error ให้ตรวจสอบ Password อีกครัง้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



16. แสดงหน้าจอ Congratulations กดปุ่ ม Finish เสร็จสิน้การตัง้คา่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17. แสดงหน้าจอหลงัจากตัง้คา่ โดยจะมีช่ือ E-mail และ Type เพิ่มมา และลองเปิดโปรแกรม 
Microsoft Outlook 2010 เพ่ือรับสง่เมล์ 
 

 
 
 


