
คู่มือการตัง้ค่า Microsoft Outlook 2003 

การตัง้คา่เมล์ Microsoft outlook 2003 ส าหรับมหาวิทยาลยัสามารถตัง้คา่ได้ 2 แบบ คือ แบบ 
POP3 server และ Microsoft Exchange server 

การตัง้ค่าแบบ POP3 server 

1. กดปุ่ ม Start เลือกเข้าท่ี Control Panel เลือกไอคอน Mail เพ่ือเร่ิมตัง้คา่เมล์ 

 

2. หน้าตา่ง Mail Setup กดปุ่ ม E-mail Accounts… 

 

 

 

 

 

 



3. แสดงหน้าตา่ง E-mail Accounts เลือก Add a new e-mail account 

4. กดปุ่ ม Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. เลือกประเภทของเคร่ือง Server ท่ีต้องการเช่ือมตอ่ ให้เลือกแบบ POP3 

6. กดปุ่ ม Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. กรอกข้อมลูผู้ ใช้งาน ในสว่นของ Your Name: และ E-mail Address: 

8. กรอกข้อมลูการใช้งานระบบ ในสว่นของ User Name: และ Password: 

9. กรอกข้อมลูเคร่ือง Server เมล์ ในสว่นของ Incoming mail server (POP3): และ  

Outgoing mail server (SMTP): 

10. ท าการตัง้คา่เพิ่มเตมิกดปุ่ ม More Settings… 

 

 

 

 

 

 

 



11. ในสว่นของ Outgoing Server ให้เลือก My outgoing server (SMTP) requires authentication 

เพ่ือใช้ข้อมลูผู้ใช้งานเดียวกบัท่ีการรับเมล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. กด Tab ในสว่นของ Advanced ให้เลือกท่ี Server Timeouts เป็น Long 

13. ท่ี Delivery ให้เลือก Leave a copy of message on the server เพ่ือให้ท าการ copy เมล์จาก 

Server มาท่ีเคร่ืองสว่นตวั โดยท่ีเมล์ยงัมีอยูท่ี่ Server ด้วย 

14.  กดปุ่ ม OK เพ่ือเสร็จสิน้การตัง้คา่เพิ่มเตมิ 

 

 

 

 

 

 

 



15. กลบัมาท่ีหน้าหลกัให้กดปุ่ ม Test Account Settings … เพ่ือทดสอบการตัง้คา่ทัง้หมด 

 

16. หน้าตา่ง Test Account Settings จะแสดงการทดสอบคา่ตา่งๆ ของระบบเมล์ทัง้รับและสง่ โดย

ชอ่ง Status จะแสดงผลเป็น Completed กดปุ่ ม Close 

ปล. ส าหรับบาง Tasks ท่ี Status เกิด Error ให้ตรวจสอบ Password ท่ีกรอกข้อมลูไว้เบือ้งต้นก่อน 

 



17. กดปุ่ ม Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



18. กดปุ่ ม Finish เพ่ือเสร็จสมบรูณ์ ส าหรับการตัง้คา่รับและสง่เมล์แบบ POP3 server 

19. ทดสอบเข้าโปรแกรม Microsoft Outlook 2003 ตรวจสอบเมล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การตัง้ค่าเมล์แบบ Microsoft Exchange server 

1. กดปุ่ ม Start เลือกเข้าท่ี Control Panel เลือกไอคอน Mail เพ่ือเร่ิมตัง้คา่เมล์ 

 

2. หน้าตา่ง Mail Setup กดปุ่ ม E-mail Accounts… 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. แสดงหน้าตา่ง E-mail Accounts เลือก Add a new e-mail account 

4. กดปุ่ ม Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. เลือกประเภทของเคร่ือง Server ท่ีต้องการเช่ือมตอ่ ให้เลือกแบบ Microsoft Exchange Server 

6. กดปุ่ ม Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. ตรงสว่น Microsoft Exchange Server กรอกข้อมลูเป็น mailbox-01.nu.local และเลือก Use 

Cached Exchange Mode 

8. ตรงสว่น User Name ให้กรอกช่ือผู้ใช้งานในระบบ NU 

9. กดปุ่ ม Check Name เพ่ือตรวจสอบข้อมลูท่ีกรอก 

 

 

 

 

 

 

 



10. ตรวจสอบช่ือของ Microsoft Exchange Server และ User name ถ้าถกูต้องจะมีเส้นใต้ช่ือ กดปุ่ ม 

Next > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. กดปุ่ ม Finish เพ่ือเสร็จสมบรูณ์ ส าหรับการตัง้คา่รับและสง่เมล์แบบ Microsoft Exchange 

Server 

12. ทดสอบเข้าโปรแกรม Microsoft Outlook 2003 ตรวจสอบเมล์ 

 

 

 

 


